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UvoD

Navodila za izvajanje dela v prostorih Univerze na Primorskem v ¢asu veljavnih ukrepov proti Sirjenju
bolezni COVID-19 so namenjena izvajanju posameznih aktivnosti univerze. Glede na razsirjenost
bolezni, mnenje stroke, veljavne ukrepe v drzavi ter priporocila in navodila pristojnih institucij,
rektorica univerze s sklepom doloci, katere aktivnosti se lahko izvajajo v prostorih univerze, katere pa
se izvajajo prilagojeno in od drugod. Navodila se smiselno uporabljajo za aktivnosti, ki se v danem
trenutku izvajajo v prostorih univerze.

Namen navodil in sicerSnjih sklepov je omejitev Sirjenja bolezni COVID-19 ob ¢im manjsi kolateralni
Skodi na drugih podrocjih in zagotavljanju delovanja dejavnosti univerze v vseh razmerah.

Najpomembnejsi ukrep za nadzor okuzbe je, da bolni ostanejo doma. Higiena kihanja in kaslja ter
vzdrZevanje primerne medosebne razdalje sta kljunega pomena za omejevanje Sirjenja virusa in
drugih mikroorganizmov s kapljicami, medtem ko je higiena rok in zlasti izogibanje dotikanju obraza z
necistimi rokami pomembna za preprecevanje posrednega stika z mikroorganizmi. Povecana
medosebna razdalja med ljudmi zmanjSuje mozZnost okuzbe, Se preden se pojavijo znaki in simptomi
bolezni.

Kljub izvajanju vseh ukrepov se lahko $e vedno pojavijo primeri COVID-19 in druge okuzbe. Ce se
izvajajo navedeni ukrepi za preprecevanje okuzb, bodo mozZnosti za Sirjenje okuZbe bistveno manjse.

Osnovna vodila navodil so:
- Bolni ostajajo doma;
- Uporabniki prostorov si redno razkuzujejo roke;
- Med posamezniki v zaprtih prostorih je vsaj 1,5 metra razdalje;
-V kolikor tega ni mogoce zagotoviti, nosijo maske.

Vsa nadaljnja navodila sledijo tem vodilom in natan¢neje opredeljujejo posamezne situacije. Te pa
niso univerzalne, zato je navodila potrebno brati kriticno in ukrepe prilagoditi specifikam
posameznih prostorov in vsebin. V dvomu uporabite pragmaticni pristop, ki sledi osnovnim vodilom.

SPLOSNO O BOLEZNI

Okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzroci koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19.

Inkubacijska doba (¢as med okuzbo in pojavom bolezni) je lahko do 14 dni, povprec¢no priblizno 6 dni.
Bolezen se najpogosteje kaze z znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo,
nahodom, vrocino, kasljem in pri teZjih oblikah z obéutkom pomanjkanja zraka. Pri priblizno 80%
okuZenih bolezen poteka v laZji obliki. Pri otrocih je potek bolezni praviloma laZji, tveganje za teZzek
potek in zaplete pa se poveca pri starejsih (zlasti starejSih od 60 let) in osebah s pridruzenimi boleznimi,
kot so sréno-Zilne bolezni, bolezni pljuc, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske pomanjkljivosti ipd.
Za teZji potek bolezni je znacilna pljucnica. Za potrditev ali izkljucitev okuzbe s SARS-CoV-2 je potrebno
mikrobiolosko testiranje. Okuzba s SARS-CoV-2 se med ljudmi prenasa kaplji¢no, z izlocki dihal. Za
prenos potreben tesnejsi stik z bolnikom (razdalja do bolnika manj kot 1,5 m). Okuzba je mozna tudi
ob stiku s povrsinami, onesnazenimi z izlocki dihal. Za preprecevanje okuzbe je tako najpomembnejsa



dosledna higiena rok in kaslja. Podrobna navodila za preprecevanje okuzbe in vec informacij na spletni
strani Nacionalnega instituta za javno zdravje: https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-ncov.

POSODOBITEV NAVODIL MARCA 2021.:

Marca 2021 so bila pripravljena in objavljena posodobljena navodila, ki:

- ukinjajo omejitev 1 osebe na delovni prostor;

- posodabljajo ukrepe v primeru okuzbe v prostorih univerze;
natanéneje pojasnjujejo izjeme od testiranja s hitrimi antigenskimi

- testiranja uvajajo tudi za Studente;

- dodajajo navezavo na predmete s podrocja Sporta;


https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-ncov

SPLOSNI HIGIENSKI UKREP!

Najpomembnejsa pot prenosa novega koronavirusa je preko izlockov iz dihal in preko onesnazenih
rok.

Ukrepi proti Sirjenju okuzbe so zato prednostno usmerjeni v:
- Vzdrzevanje zadostne medosebne razdalje in s tem v preprecevanje kapljiénega prenosa.
- Redno umivanje rok in ¢is€enje oz. razkuZevanje povrsin in predmetov in s tem v
preprecevanje kontaktnega prenosa.

Roke vedno smatramo kot kontaminirane, izjema je le neposredno po njihovem umivanju ali
razkuzevanju.

Z upostevanjem vseh navedenih ukrepov bomo zmanjsali moZnost za okuzbo in s tem $citili sebe in

druge. Za pravilno izvajanje samozascitnih ukrepov mora odgovornost prevzeti vsak posameznik.
Popolne varnosti ni.

Za zascito Studentov in zaposlenih pred okuzbo s SARS-CoV- 2 je potrebno zagotoviti primerne pogoje
ter jih seznaniti in doseci dosledno izvajanje vseh splosnih higienskih ukrepov:

Redno in temeljito umivanje rok z milom in vodo.
V primeru, da voda in milo nista dostopna, si roke razkuZimo z namenskim razkuzilom za roke.
Vsebnost alkohola v razkuZilu za roke naj bo 60 do 80 %. Razkuzilo za roke je namenjeno samo
zunanji uporabi. MozZno je uporabljati tudi alkoholne razkuZilne robcke (70%). Sredstva za
¢is¢enje/razkuzevanje povrsin niso namenjena ¢is¢enju/razkuzevanju koze.
Umivanje ali razkuZevanje rok je obvezno po vsakem prijemanju kljuk (npr. vstopanje v ali
izstopanje iz ucilnice, pri odhodu na stranisce ali prihodu iz stranis¢a), ograje stopnisca ali po
dotikanju drugih povrsin.

Ne dotikajmo si obraza (odi, nosu in ust) z necistimi/neumitimi rokami.
Upostevajmo zadostno medosebno razdaljo, vsaj 1,5 do 2 metra.
Upostevanje pravilne higiene kaslja (preden zakasljamo/kihnemo, si pokrijemo usta in nos s
papirnatim robckom ali zakasljamo/kihnemo v zgornji del rokava). Papirnat robcéek po vsaki
uporabi odvrzemo med odpadke in si nato umijemo roke z milom ter vodo.
Zaprte prostore veckrat dnevno temeljito prezracimo, priporotamo po vsaki uporabi (na stezaj
odprta okna).
Razen Studentov in zaposlenih naj v objekte univerze ne vstopa nihce, eventualno najavljena oseba
pa obvezno v spremstvu predstavnika univerze in z obrazno masko.
Morebitne informacije naj Studenti najprej pridobijo po telefonu ali preko spletnih komunikacijskih
orodij.

Pri vseh sestankih prednostno organiziramo video sestanke.

Pri organizaciji dogodkov sledimo navodilom NIJZ, ki veljajo za organizatorje dogodkov.

Splosna navodila za preprecevanje okuzbe s povzrociteljem COVID-19 so dosegljiva na
spletni strani: https://www.nijz.si/sl/preprecevanje-okuzbe-z-virusom-sars-cov-2019.



https://www.nijz.si/sl/preprecevanje-okuzbe-z-virusom-sars-cov-2019

OMEJITEV DOSTOPA

V stavbe univerze lahko vstopajo le zdravi Studenti, zaposleni in obiskovalci (brez znakov akutne
okuzbe dihal).

Ob prvem prihodu Studenti in zaposleni podpisejo izjavo (prilogi 3,4), s katero jamcijo, da so zdravi.
Studenti izjavo podpisejo v VIS-u, zaposleni pa v UNIS-u. V kolikor izjave ne podpisejo, se jim onemogo¢i
vstop v stavbo.

Razsirjeni strokovni kolegij za medicino dela, prometa in Sporta je opredelil zdravstvene omejitve za
zaposlene za vrnitev na delovno mesto ob ponovnem odprtju (priloga 8). V primeru, da je v druzini, v
istem gospodinjstvu otrok, mladostnik ali odrasla oseba, ki ima zdravstvene omejitve, odsvetujemo
vrnitev. O umiku zaradi zdravstvenih razlogov odloca zdravnik — specialist medicine dela, prometa in
Sporta ali osebni zdravnik, ki presoja individualno in so mu predlagane bolezni le smernice pri delu.

Zaposleni, ki jim je odrejena karantena ali samoizolacija, ali so razvili znake oziroma simptome, o svoji
odsotnosti obvestijo neposrednega vodjo in se posvetujejo z izbranim oziroma deZurnim zdravnikom.
Na delovno mesto se vrnejo, ko so povsem zdravi in jim to dovoli tudi zdravnik.

Studenti, ki jim je odrejena karantena ali samoizolacija, ali so razvili znake oziroma simptome, o svoji
odsotnosti obvestijo fakulteto z izpolnjeno vlogo Priglasitev odsotnosti od Studijskih obveznosti »v

Zivo«. V prostore univerze se vrnejo, ko so povsem zdravi in jim to dovoli tudi zdravnik.

V primeru, da so bolni in ne morejo delati / Studirati na daljavo, opravi¢eno odsotnost dokazujejo s
potrdilom zdravnika, kot obicajno.

Predavanja in druge Studijske vsebine v ¢asu veljavnih ukrepov proti Sirjenju COVID-19 niso javna.

HITRO ANTIGENSKO TESTIRANJE

Zaposleni in Studenti, ki sodelujejo v pedagoSkem procesu »v Zivo« se tedensko testirajo s hitrim
antigenskim testiranjem (HAGT), na katerih morajo biti negativni.

Testiranja ne rabijo opraviti vsi, ki:

- so preboleli COVID-19 pred manj kot 6 meseci (dokazujejo s potrdilom zdravnika ali pozitivnim
testom, ki je starejSe od 21 dni in mlajSe od 6 mesecev);

- sose cepiliin je od prejema drugega odmerka cepiva proizvajalca Biontech/Pfizer preteklo najmanj
sedem dni ali proizvajalca MODERNA najmanj 14 dni, oziroma od prejema prvega odmerka cepiva
proizvajalca AstraZeneca najmanj 21 dni,

- sose testiraliv primerljivem ¢asovnem okviru (prejsnji ali isti dan) v drugem kraju, oziroma na drugi
lokaciji;

- ki se naslednji teden ne bodo zadrZevali v prostorih univerze.

Rektorat univerze poskrbi za organizacijo testiranja zaposlenih v sodelovanju z zunanjimi izvajalci.
Testiranje praviloma poteka v mobilnih enotah. Clanice univerze vsak petek javljajo tedenske potrebe
po testiranju za naslednji teden, rektorat pa skupaj z izvajalcem doloci termine testiranja, na katere se
zaposleni morajo odzvati. Testiranja za visokoSolske ucitelje se ne bodo izvajala ob ponedeljkih, kar
morajo fakultete upoStevati pri nacrtovanju svojih urnikov.



Clanice lahko na testiranja vzoréno posiljajo tudi druge sodelavce, ki so v stiku s $tudenti (npr. Cistilke,
referati, mednarodne pisarne). Tudi o teh potrebah obvescajo rektorat. Kontakt na strani rektorata je
Ales Oven (ales.oven@upr.si, 051 232 948).

RAVNANJE V PRIMERU SUMA NA OKUZBO S SARS-CoV-2019

V primeru, da je zaposleni oziroma Student znake oziroma simptome obolelosti za SARS-CoV-2019
razvil tekom dneva v prostorih univerze, se iz delovnega oziroma Studijskega procesa nemudoma
umakne in o tem obvesti svoje neposredno nadrejene oziroma profesorje ali referat.

Student in ¢lanica sledijo epidemioloskim navodilom objavljenim tu:
https://www.nijz.si/sites/www.nijz.si/files/uploaded/epidemioloska navodila za visje in visokos
olsko izobrazevanje ter studentske domove v.1.pdf

ZAGOTAVLIANJE MEDOSEBNE RAZDALJE

Med posamezniki mora biti vsaj 1,5 metra razdalje. To je potrebno upoStevati v vseh prostorih
univerze. Maksimalno Stevilo oseb v prostoru se izra¢una tako, da je vedno zagotovljena minimalna
medosebna razdalja v vseh smereh.

PREDAVALNICE
Prva vrsta v predavalnicah in drugih prostorih za izvajanje Studijskega procesa naj ne bo zasedena. V

kolikor je mogoce, naj se pedagoski proces in pisni izpiti izvajajo v vecjih prostorih.

UPORABA ZASCITNE OPREME

Studenti in zaposleni nosijo zas¢itne maske v skupnih prostorih in vedno, ko ni zagotovljena minimalna
medosebna razdalja.

Rektorat na spletni strani objavi natancnejsi pregled o tem, kdaj je potrebno nositi maske.

Zaposleni in Studenti se morajo seznaniti s pravilnim namescanjem, noSenjem in odstranjevanjem
zascitnih mask. Njihova dolZnost je o tem osvescati druge uporabnike univerze.


mailto:ales.oven@upr.si
https://www.nijz.si/sites/www.nijz.si/files/uploaded/epidemioloska_navodila_za_visje_in_visokosolsko_izobrazevanje_ter_studentske_domove_v.1.pdf
https://www.nijz.si/sites/www.nijz.si/files/uploaded/epidemioloska_navodila_za_visje_in_visokosolsko_izobrazevanje_ter_studentske_domove_v.1.pdf

SPREMUJANJE PRISOTNOSTI

Z namenom laZje epidemioloske raziskave in ugotavljanje bliznjih in rizicnih stikov, se v Studijskem letu
2020/2021 spremlja prisotnost studentov v prostorih fakultete na vseh $tudijskih vsebinah.

Prisotnost se spremlja z listo prisotnih, ki jo izvajalci po zaklju¢ku predavanja / vaj posredujejo referatu.
Ta jih hrani organizirano po dnevih 30 dni in nato unici. Lista prisotnih vsebuje podatke:

- predmet,

- datum in ura,

- izvajalec,

- ime in priimek prisotnih Studentov.

Predlog obrazca se nahaja v Prilogi 7, fakultete pa ga lahko prilagodijo svoji organizaciji. Pri tem je
potrebno zagotoviti, da vsebuje vse navedene informacije.

Na podlagi dokumentiranih stikov se lahko ¢lanica, v sodelovanju z drugimi delezniki, odzove skladno
z epidemioloskimi navodili za izobraZevalne zavode.

OPREMUENOST PROSTOROV

VHODI'V STAVBO

Pred vhode v univerzitetne stavbe se namesti opozorila:

- o tem, da v prostore lahko vstopajo le zdrave osebe,
- o morebitnih posebnih rezimih vstopanja / izstopanja,
- o splosnih higienskih priporocilih.

Ob vsakem vhodu se namestijo razkuzila za roke in za povrsine, ob izhodu pa tudi koS za smeti za
uporabljene maske ali rokavice.

PREDAVALNICE

Ob vhodu v vsako predavalnico je potrebno namestiti:
- razkuzilo za roke,

- razkuzilo za povrsine,

infografiko z navodili pravilne uporabe mask,
plakat s splosnimi higienskimi ukrepi.

V predavalnicah, laboratorijih in drugih u¢nih prostorih naj bodo ozna¢ena mesta, ki so oziroma niso v
uporabi. Oznacdevanje naj bo dosledno v vseh prostorih ¢lanice (povsod oznacene povrsine, ki niso na
voljo, ali povrsine, ki so na voljo uporabnikom). Oznacitev je moZna tudi z odstranitvijo odvecnih stolov.

Na predavanjih lahko sodeluje le toliko studentov, kolikor jih lahko sedi v predavalnici z zagotovljeno
medosebno razdaljo. V drugih oblikah Studija, ki potekajo v namenskih predavalnicah (laboratoriji,
vajalnice, glasbene ucilnice, simulacijske sobe, racunalniske predavalnice, itn.), se lahko v prostorih
zadrZuje enako Stevilo Studentov, kot je to obicajno za te predavalnice, vendar morajo pri tem nositi
maske. Ne glede na vse navedbe, se lahko v posameznem prostoru naenkrat zadrzuje najvec:

11 oseb v splosnih predavalnicah (10 studentov in izvajalec);

o 17 oseb v specializiranih predavalnicah (15 Studentov, izvajalec in tehnik), kjer ni mogoce
zagotavljati minimalne medosebne razdalje.



V kolikor je mogoce, se opremo v predavalnicah in drugih delovnih prostorih razporedi tako, da je
spostovana minimalna medosebna razdalja med posameznimi Studenti ali se izvaja pedagoski proces
v manjsih skupinah.

HODNIKI IN DRUGI SKUPNI PROSTORI

V kolikor je to mogoce, se v hodnikih in skupnih prostorih s talnimi oznac¢bami oznaci koridorje
prehodov, da je ¢im manj stikov med posamezniki in da se zagotavlja medosebna razdalja. Pri tem se,

¢e je to mogoce, uporabi razliéna vrata za vstop in izstop iz stavbe. V kolikor prostori to omogocajo, se
s talnimi oznacbami lahko oznaci tudi medosebno razdaljo.

SANITARUE

V sanitarijah morajo vedno biti na voljo teko¢a voda, milo in papirnate brisace. Susilniki rok v ¢asu
veljavnih ukrepov proti Sirjenju bolezni COVID-19 niso v uporabi.

Okna sanitarij so odprta. Ob umivalnike se namesti infografike o pravilnem umivanju rok.

Pred sanitarijami v predprostoru sanitarij se lahko namesti talne oznacbe za zagotavljanje primerne
medosebne razdalje. Vrata naj uporabniki odpirajo s komolcem ali s pomocjo Ciste papirnate brisace.

DRUGI SKUPNI PROSTORI ZA ZAPOSLENE

V druge skupne prostore za zaposlene (€ajne kuhinje, sejne sobe, kopirnice itn.) naj zaposleni vstopajo
po potrebi in ¢e se ob tem pocutijo lagodno. Pazijo naj na red, Cistoco in higieno. V te prostore se
namesti razkuZzila za povrsine z razprsilcem in krpe, da je povrSine mozno hitro razkuziti. Prostore naj

istoCasno uporablja le toliko oseb, kolikor jih lahko vzdrZuje minimalno medosebno razdaljo. Ob vstopu
v prostor naj bo navedeno Stevilo oseb, ki se lahko istoasno zadrZujejo v prostoru.

ZUNANJE POVRSINE

Studentom in zaposlenim se dovoli zadrZevanje pred stavbami, na dvorié¢ih in drugih zunanjih
povrsinah. Svetujemo vzdrZevanje medosebne razdalje.

UP FVZ lahko zaradi neposredne bliZine bolniSnice uvede dodatne omejitve zadrZzevanja. Potrebno je
upostevati tudi veljavne vladne odloke o zadrZzevanju oseb na javnih krajih.

ZMANJSEVANJE STIKOV

Delo se organizira na nacin, da je potrebnih ¢im manj stikov. V Studijskem procesu se to doseze
predvsem z reorganizacijo urnika.
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URNIK IN ORGANIZIRANOST SKUPIN

Skupine in urnik se organizira oziroma pripravi na nacin, da je potrebnega ¢im manj izmenjevanja
skupin. Ko je posamezna skupina v predavalnici, ta v prostoru ostane dlje ¢asa, menjujejo pa se izvajalci
in predajo vec razli¢nih vsebin pri vec razli¢nih predmetih zaporedno. Ko se skupina zamenja (na primer
naslednji dan), se postopa podobno. Pri organiziranju urnika in skupin so tako v ospredju Studenti in
vsebine, ki jih morajo Se opraviti.

Med izmenjavo dveh skupin v istem prostoru je priporocljivo, da pretece vsaj ena ura. V tem c¢asu se
razkuZzi povrsine, ki se jih pogosteje dotikamo (kljuke, ograje) in prezraci prostor.

Urnik in razpored izpitov se prilagodi tudi tako, da se ¢im bolj zmanjsa Stevilo socasnih prihodov skupin
Studentov (npr. 15 minutni zamiki zacetkov obveznosti ali podobno).

KONTAKTNE PISARNE

Kontaktne Studentske pisarne (referat, mednarodna pisarna, karierni center, vpisna sluzba in drugi) naj
zmanijsajo Stevilo stikov tako, da so Studentom in zaposlenim na voljo za nasvete azurno preko e-poste,
videokonferencnih in drugih elektronskih sistemov in telefonov. V primeru fizi¢nih stikov, naj se
zaposlene zasciti s pleksi steklom, hkrati pa se opozarja Studente, da tudi v vrsti vzdrZzujejo minimalno
medosebno razdaljo.

SESTANKI

Sestanki in seje organov, delovnih teles in posvetovalnih teles se lahko izvajajo v Zivo ali preko
videokonferencnih sistemov. Sestanek se lahko izvede v dovolj velikih prostorih univerze in ¢lanic pod
pogojem, da je zagotovljena minimalna medosebna razdalja med sodelujocimi in da skladno z navodili
nosijo maske. Zunanji obiskovalci morajo biti seznanjeni z veljavnim navodili in v skupne prostore
vstopati z zasc¢itnimi maskami.

DOSTOPANJE DO PROSTOROV

Pred prihodom skupine naj bodo vrata v predavalnice odprta, da se Studenti ne dotikajo kljuk.

Vsaka fakulteta opredeli nacin dostopa do svojih prostorov, pri tem pa uposteva, da je ¢im manj
zadrZevanja v skupnih prostorih in stikov med posamezniki. Studenti lahko vstopajo posamezno in se
neposredno namenijo v predavalnico, kjer zasedejo svoje mesto v ¢im krajSem moznem ¢asu. Druga
moznost je, da se Studenti zberejo pred stavbo in se nato skupina skupaj poda v predavalnico, pri tem

pa posamezniki ves ¢as pazijo na ustrezno medosebno razdaljo.

Fakultete lahko organizirajo tudi rediteljsko sluzbo za vzdrzevanje vzpostavljenega reda.

IZVEDBA STUDIJA V AKADEMSKEM LETU 2020/ 2021

Skladno z veljavnim sklepom rektorice Univerze na Primorskem o ukrepih za preprecevanje Sirjenja
bolezni COVID-19 izvajalci kontaktne ure v Studijskem letu 2020/2021 izvajajo v Zivo, v kombinirani
izvedbi (izvedba v Zivo in izvedba na daljavo) in na daljavo.
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Obseg posameznega nacina izvedbe kontaktnih ur doloci vodstvo fakultete ob upostevanju izvajalcev
predmetov, uénih nacrtov, posebnosti predmetov Studijskih programov, razmer zaradi COVID-19,
veljavnega sklepa rektorice Univerze na Primorskem o ukrepih za preprecevanje Sirjenja bolezni
CoVID-19.

V studijskem letu 2020/2021 se v primeru izvedbe kontaktnih ur predavanj, seminarjev in vaj na daljavo
prisotnost $tudenta na daljavo $teje kot osebna prisotnost. Studentovo prisotnost na daljavo se
ustrezno preveri in evidentira.

Ne glede na dolocbe Pravilnika za vrednotenje dela pedagoskih delavcev ter raziskovalcev Univerze na
Primorskem, $t. 002-12/2011 z dne 15. 6. 2011, spremembe $t. 002-16/2011 z dne 13. 7. 2011,
spremembe $t. 002-29/2013 z dne 17. 10. 2013, spremembe $t. 002-2/2014 z dne 19. 2. 2014 in
spremembe $t. 002-19/17 z dne 12. 7. 2017 (Pravilnik), se pedagoske ure, ki se v Studijskem letu
2020/2021 izvajajo na daljavo hkrati za Studente vec lokacij istega Studijskega programa, ponderirajo
s faktorjem 1,25.

V primeru omejitev fizicnega dostopa v prostore univerze, se lahko tudi preverjanje in ocenjevanje
znanja ter zagovori zakljuénih del (diplomskih, magistrskih in doktorskih) izvajajo na daljavo, skladno z
navodili v prilogah 6 in navodili na posameznih fakultetah.

Nacini preverjanja in ocenjevanja znanja ostajajo praviloma taki, kot so doloceni z u¢nim nacrtom
posameznega predmeta in v skladu s Pravilnikom o preverjanju in ocenjevanju znanja na Univerzi na
Primorskem, razen v kolikor so zaradi razmer COVID-19 potrebne prilagoditve.

IZVAJANJE STUDIJA NA DALJAVO

Izvajanje Studija na daljavo pomeni, da izvajalci Studijske obveznosti izvajajo v enakem obsegu in v
istem Casovnem obsegu, le medij se spremeni. Namesto, da bi se predavanja oziroma druge vsebine
izvajale v prostorih univerze, jih Studenti spremljajo preko videokonferencnega sistema.

Univerza na Primorskem je s tem namenom zakupila ZOOM. Z univerzitetnim ra¢unom imajo vsi
uporabniki univerze urejen licenéni ZOOM.

Nalaganje in posredovanje dokumentov ni ustrezna oblika izvajanja Studija na daljavo. VisokoSolski
ucitelji morajo izvesti vse kontaktne ure s Studenti, o cemer porocajo tudi v aplikaciji UNIS.

DELO NA DALJAVO

Rektorica univerze ali dekan oziroma direktor ¢lanice lahko z namenom preprecevanja Sirjenja bolezni
COVID-19 vsem zaposlenim odredi opravljanje dela na domu oziroma na daljavo. Pri tem doloci skupine
ljudi, ki so odgovorne za nemoteno delovanje univerze. To so vsaj:

- CiScenje in vzdrZevanje prostorov univerze,

- sprejem in oddaja poste,

- IKT podpora zaposlenim,

- in morebitni drugi nujni procesi.

Pri odrejanju in organizaciji dela na daljavo se uposteva pravilnik o delu na daljavo.
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POSEBNE OBLIKE IZVAJANJA STUDIJSKEGA PROCESA

V prostorih univerze je dovoljeno izvajanje laboratorijskih vaj in individualno delo s Studenti. Prav tako
so dovoljeni izpiti in seminarji z do 10 Studenti in terenske vaje ter predmeti s podrocja Sporta.

Pri vseh aktivnostih je potrebno upostevati tudi obstoje¢a navodila in priporodila za posamezne
dejavnosti (npr. za nastanitve v turisti¢nih objektih, za preprecevanje okuzb z novim koronavirusom
SARS-CoV-2 pri izvajanju Sportne vadbe, za avtobusne prevoze, za izvajanje turistiéno-gostinske
dejavnosti, za opravljanje masaznih storitev, za vrtce in Sole, za izvajanje Sportne dejavnosti in vsa
druga navodila in priporocila).

KLINICNE VAJE
Stik med Studenti in s profesorji je omogocéen tekom klini¢nih vaj na studijskih programih, kjer je to
neizogibno. Pri tem naj bo Se vecja pozornost namenjena osebni zasciti, po presoji izvajalca (uporaba

za$¢itnih mask, rokavic, ocal ali vezirjev, plascev, druge zascitne opreme). Studenti naj si takoj po
opravljenem delu operejo in razkuzijo roke.

LABORATORIJSKE VAJE
Laboratorijske vaje potekajo v specializiranih predavalnicah. Svetujemo prenos opreme v vecje

prostore, v kolikor je to mogoce (npr. za izvedbo vaj, kjer se uporabljajo mikroskopi). Ce to ni mogoce,
se laboratorijske vaje izvede v namenskih prostorih z dodatno pozornostjo na vzdrZevanju higiene.

TERENSKE VAJE
Terenske vaje praviloma potekajo na prostem, zato je zadosten ukrep vzdrZevanje priporocene
medosebne razdalje. Studenti naj organizirajo lasten prevoz na teren in potujejo z osebnimi avtomobili

sami ali v manjsih skupinah.

V kolikor bo del terenskih vaj izveden v zaprtih prostorih, je potrebno slediti hiSnemu redu in
veljavnemu reZimu oziroma navodilom, za te prostore, ki jih dolo¢i upravljavec le-teh.

POSEBNOSTI GLEDE KNJIZNIC

KnjiZznice univerze se odprejo isto¢asno, ko bodo v vseh knjiZznicah zagotovljeni pogoji opredeljeni v
protokolu, ki se nahaja v prilogi 1. Do takrat knjiznice poslujejo omejeno, predvsem z zagotavljanjem
dostopa do elektronskih virov in brezkontaktno izposojo po predhodnem dogovoru.

POSEBNOSTI GLEDE STUDENTSKIH DOMOV

Poleg splosnih navodil, za studentske domove veljajo tudi dodatna navodila, ki se nahajajo v prilogi 2.
Navodila studentskih domov veljajo tudi za Studente Univerze v Ljubljani, ki prebivajo v Studentskih
domovih Univerze na Primorskem.
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PREZRACEVANIJE, CISCENJE IN RAZKUZEVANJE PROSTOROV

ZRACENJE PROSTOROV

Vsak dan pred pricetkom dela in Studijskega procesa se prostore temeljito prezraci (vsa okna odprta
na stezaj). V kolikor je mogoce, naj bodo okna odprta ves ¢as, sicer pa naj se prostor prezraci vsako
uro. Okna naj odpira in zapira le ena oseba (delavec oziroma izvajalec Studijskega procesa).

V kolikor je urejeno mehansko zracenje, je v ¢asu prisotnosti ljudi v prostorih potrebno stalno zraéenje
z dovajanjem zunanjega sveZega zraka, z najvecjim moznim pretokom zraka. Ve¢ navodil o zraenju
prostorov je dostopnih na povezavi: https://www.nijz.si/sl/navodila-za-prezracevanje-prostorov-
izven-zdravstvenih-ustanov-v-casu-sirjenja-okuzbe-covid-19

CISCENJE PROSTOROV PRED PONOVNO UPORABO

Pred pri¢etkom izvajanja Studijskega procesa, naj bodo prostori ustrezno ocisceni, v kolikor stavba dlje
Casa ni bila v uporabi, naj se izvede spiranje hisnega vodovodnega omrezja. Intenzivnho spiranje
vodovodnega omrezja se opravi tako, da se poveca pretok pitne vode v vodovodnem omrezju na vseh
pipah v objektu za najmanj 15 minut. Voda naj vsak dan pred prvo uporabo tece vsaj 2 minuti s curkom
enakomerne, srednje jakosti, debeline svin¢nika). Navodila za spiranje hiSnega vodovodnega sistema
so dostopna na spletni strani NIJZ: https://www.nijz.si/sl/priporocila-lastnikom-objektov-za-hisno-
vodovodno-omrezje-hvo-po-daljsi-prekinitvi-uporabe-pitne.

REDNO CISCENJE PROSTOROV

Uporabljene prostore je potrebno redno Cistiti in razkuzevati. Temeljito CiScenje prostorov se izvede
vsaj 1-krat na dan. KoSi za smeti morajo biti izpraznjeni vsaj 1-krat na dan. Vrece v kosih, v katere se
odlagajo odstranjene maske, morajo biti ob odstranitvi zavezane, vloZzene Se v eno vreco in opremljene
z datumom zaprtja. Na nedostopnem mestu naj bodo shranjene vsaj 72 ur. Po tem se lahko odstranijo
med mesane odpadke.

vvvvv

- za Cis¢enje in razkuZevanje prostorov izven zdravstvenih ustanov: https://www.nijz.si/sl/navodila-
za-ciscenje-in-razkuzevanje-prostorov-izven-zdravstvenih-ustanov-v-katerih-se-je-zadrzeval

- za Cis¢enje javnih sanitarij:
https://www.nijz.si/sites/www.nijz.si/files/uploaded/higienska navodila za uporabo in ciscenj

e javnih sanitarij .pdf

RAZKUZEVANJE PROSTOROV IN PREDMETOV

Povrsine in predmete, ki se jih pogosto dotikamo (npr. kljuke, drZala, stikala za luci, potezne vrvice v
sanitarijah...) se razkuZijo veckrat dnevno. V predavalnicah, vajalnicah, specializiranih ucilnicah,
laboratorijih in drugih prostorih v uporabi, se povrsine, ki se jih pogosteje dotikamo, razkuZi po uporabi
in preden prostor zacne uporabljati naslednja skupina. RazkuZilo se razprsi tudi po uporabljenih mizah
in stolih.

Pri ¢is¢enju se uposteva priporocila za CiS¢enje in razkuZevanje prostorov izven zdravstvenih ustanov v
Casu veljavnih ukrepov proti Sirjenju bolezni SARS-CoV-2 (COVID-19), ki so dosegljiva na povezavi:
https://www.nijz.si/sl/navodila-za-ciscenje-in-razkuzevanje-prostorov-izven-zdravstvenih-ustanov-v-
katerih-se-je-zadrzeval.
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POSEBNE SKUPINE STUDENTOV

TUJI DRZAVLIAN]
Pravila za prehajanje meja se hitro spreminjajo in lahko vkljucujejo zahteve po dodatnih testiranjih ali

karanteni. Fakultete naj to upostevajo pri nacrtovanju studijskih aktivnosti zanje in sklenejo morebitne
specificne dogovore s tujimi Studenti o opravljanju obveznosti.

ZAPOSLENI IN STUDENTI Z ZDRAVSTVENIIMI OMEJITVAMI

V primeru, da se zaposleni ali Student po priporocilu zdravnika ne bo vrnil v prostore univerze zaradi
zdravstvenih omejitev, z njim matic¢na fakulteta poisce reSitev za opravljanje dela ali Studijskih
obveznosti oziroma se dogovori o drugacnih resitvah (opravljanje obveznosti naslednje Studijsko leto).
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PRILOGA 1: NAVODILA UNIVERZITETNE KNJIZNICE

Pogoji za ponovno izvajanje knjiznicne dejavnosti v knjiznicah

Splosni ukrepi, ki jih MORAJO izvajati BREZ IZJEME VSI bibliotekarji in knjizni¢ni uporabniki:

vstop v knjiznico ima le zdrava oseba, ki nima znakov okuzbe dihal;

higiena rok, kihanja in kaslja;

obvezna nosnja mask v vseh skupnih prostorih;

razkuZevanje in umivanje rok;

uporabnik se ne dotika drugih povrsin knjiznice, kot sta kljuka na vratih in pult;
drugi splosni ukrepi po priporocilu NIJZ.

Posebni ukrepi za zaposlene:

1.0 ORGANIZACIA:

1)

iz kontaktnega dela z vsemi uporabniki se povsem izvzame vse bibliotekarje z zdravstvenimi
omejitvami;

bibliotekarje se natan¢no pouci o ukrepih izvajanja knjizni¢ne dejavnosti v pogojih COVID-19, in
sicer pred zacetkom odpiranja UP UK;

seznanitev bibliotekarjev z ukrepi izvede v. d. direktorja UP UK, in sicer preko konferenénega
sistema Zoom ter pred zacetkom priprav na odpiranje knjiznic;

v vsaki izmed knjiznic po fakultetah je za dosledno izvajanje ukrepov odgovoren/-na vodja
knjiznice, in sicer v sodelovanju z dekanom/dekanjo fakultete oz. direktorjem instituta in v. d.
direktorjem UP UK;

v. d. direktorja UP UK izvajanje ukrepov preveri pred za¢etkom delovanja knjiznic »in situ« ter nato
redno tedensko;

o ukrepih se natancno in celovito v obliki protokola seznani dekane/dekanje fakultet, direktorja in
vse uporabnike knjiznic, tj. profesorje, raziskovalce in $tudente, in sicer z objavo preko VIS/SIS, na
spletni straneh fakultet, UP in UP UK;

2.0 KNJIZNIENA DEJAVNOST:

samostojno fizicno iskanje/izbiranje gradiva za uporabnika ni mogoce,

uporaba racunalnikov v knjiZnici/Citalnici za uporabnika ni mogoca,

dostopanje do gradiva v prostem dostopu ni mogoce, je pa mogoce taksno gradivo izposoditi na
dom pod pogoji, ki jih doloci vodja posamezne knjiznice (redko, staro gradivo in periodika se ne
izposojajo); predlog: najdaljsa doba izposoje 14 dni, najvec dva kosa, istega naslova si ni mogoce
izposoditi dvakrat (predlog za profesorje v povezavi z dekani: ¢e je mogocle, naj profesorji
uporabljajo el. verzijo iste knjige, ki bi si jo sicer izposodili v tiskani formi),

opravlja se izposoja gradiva na dom in medknjiZni¢na izposoja,

uporabnik dostopi do gradiva tako, da ga a) preko sistema COBISS poisce v el. katalogu in b)
rezervira najmanj 48 ur pred prevzemom,

po narocilu gradiva preko sistema COBISS mora uporabnik pocakati na potrditev knjiznice, da je
gradivo pripravljeno,
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7) uporabniki vstopajo v knjiznico posamicno,

8) v vsaki knjiznici se oznacijo obvezne smeri gibanja,

9) v vsaki knjiznici se obesijo obvestila, s katerimi se pojasni, da naj se obiskovalci ne dotikajo ne knjig
ne knjizni¢nega pohistva,

10) namesti se pisna informacija, da prosti dostop zaradi COVID-19 trenutno ni mogo¢;

11) na pult za izposojo se v vseh knjiznicah pred bibliotekarjem vgradi pregrada iz pleksi stekla, da se
prepreci neposredni kontakt med bibliotekarjem-izposojevalcem in uporabnikom,

12) pred vrati knjiznice se (podobno kot v poslovnih prostorih trgovin) za primer ¢akalne vrste narise
Crte, kjer uporabniki stojijo tako, da je med njimi 2 m razdalje,

13) ob vratih za vstop v knjiZnico se v vseh knjiZznicah namesti razkuzila, po moznosti brezkontaktna,

14) za izposojo se: 1) v knjiznici Skupni knjiznici UP FM in UP PEF uporablja enega od obeh pultov ob
vstopu v knjiznico; 2) na UP FVZ prvo mizo oz. pult ob vstopu v knjiZznico; 3) na UP FHS, UP FAMNIT
in UP FTS Turistica se uporablja edini pult za izposojo,

15) bibliotekarji morajo poskrbeti, da se uporabniki ne zadrzujejo v knjiznici; edina pot uporabnika je
skozi vrata do pulta in nazaj skozi vrata iz knjiznice, druge poti niso dovoljene; bibliotekar naj to da
uporabnikom vedeti prijazno, toda odloc¢no, in to brez izjeme vsem,

16) visokosolski ucitelji in sodelavci ter raziskovalci vioge za bibliografske vnose oddajajo predvsem
elektronsko (na fakultetah, kjer to Se ni povsem uteceno); e bibliotekar presodi, da mora zaradi
klasifikacije videti fizicno gradivo, se to gradivo obravnava enako, kot se obravnava v knjiznico
vrnjeno gradivo, tj. gre v karanteno za 7 dni.

3.0 ROKOVANIJE S KNJIZNIM GRADIVOM:

1) vzpostavita se »Cista« in »umazana« pot za gradivo: po prvi prihaja gradivo na pult za izposojo (iz
knjiznice uporabniku); po drugi pa gradivo, ki ga vrnejo uporabniki in ki mora pocakati 7 dni na
nadaljnjo izposojo,

2) Cdista in umazana pot se ne smeta prepletati; v knjiznicah, kjer je en sam bibliotekar, se delo
organizira tako, da bibliotekar z gradivom za karanteno posluje ob koncu delovnega ¢asa knjiznice
(odprtost se zato lahko primerno skrajsa); izogniti se je treba situaciji, ko bi isti bibliotekar z
nerazkuzenimi rokami izmenjaje prijemal Cisto in necisto gradivo in tako potencialno kontaminiral
Cisto; v primeru, ¢e mora isti bibliotekar izposojati in razdolZevati gradivo pri istem uporabniku, naj
izrazito pazi na higieno rok — roke, ki so prijele vrnjeno gradivo, naj nerazkuZene ne prijemajo
tipkovnice in gradiva za izposojo,

3) gradivo gre po vrnitvi v knjiznico v karanteno, in sicer za 7 dni; bibliotekariji si delo organizirajo tako,
da vsak dan vrnjeno gradivo zloZijo na svoje mesto in ga opremijo z datumom, da ga bo mogoce
pravocasno vrniti na knjizne police oz. izposoditi in da karantena traja 7 dni,

4) veckrat dnevno razkuzevanje tipkovnice in pulta,

5) zracenje prostorov enkrat na uro,

6) uposStevajo se vsa navodila NIJZ, ki zadevajo knjiznice in jih je mogoce uresnicevati brez
prilagoditev.

Izr. prof. dr. Jonatan Vinkler, v. d. direktorja UP UK
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PRILOGA 2: NAVODILA STUDENTSKIH DOMOV

Univerza na Primorskem UP Studentski domovi 5
Universita del Litorale UL Case dello studente
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NAVODILA ZA BIVANJE V STUDENTSKIH DOMOVIH V CASU VELJAVNIH
UKREPOV PROTI SIRJENJU BOLEZNI SARS-CoV-2 (COVID-19)

Koper, Portoroz, 29. 9. 2020

Viljem Tisnikvar l.r.,
Direktor UP SD
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1. Prihod v Studentski dom

Pri prihodu vdom je potrebno upostevati ta navodila, ki temeljijo na priporocilih Nacionalnega instituta
za varovanje zdravja in se bodo posodabljala skladno z objavami na spletni strani NIJZ.

V studentski dom lahko pridejo le stanovalci, ki ne kazejo znakov okuzbe s Covid-19, o ¢emer morajo
ob prihodu podpisati Izjavo, ki je priloga teh navodil.

. lzvajanje splosnih navodil N1JZ

Izogibanje tesnim stikom z ljudmi in drzanje fizicne razdalje vsaj 1,5 m.

Nosenje mask v vseh skupnih prostorih doma in lokacijah, kjer ni moc¢ vzpostaviti predpisano
razdaljo.

Brez dotikanja oci, nosu in ust.

Upostevajo se pravila higiene kaslja.

Redno umivanje rok z milom in vodo.

Redno razkuzevanje rok z namenskim razkuZilom za roke z najmanj 60 % etanola.

V primeru bolezenskih znakov takoj obvestiti predstavnika zaposlenih UP SD in sostanovalca.

. Uporaba skupnih prostorov

Druzenja v skupnih prostorih in prehajanja med nadstropji so prepovedana.

Prepovedana je uporaba notranjih in zunanjih rekreacijskih in druzabnih povrsin (fitnes, skupni
prostori namenjeni Studiju, sobe za druzenje).

Pred vsakim vhodom v dom in vsakim nadstropjem je nastavljeno razkuZilo, obvezno je
razkuZevanje ob vstopu v dom in ob vstopu v nadstropje.

V skupnih prostorih (hodniki, stopnisca, pralnice/susilnice, skupne kuhinje) je potrebno nositi
maske; Studenti si maske priskrbijo sami.

Socasno so lahko v skupnih prostorih najvec¢ 3 osebe, ¢e je mozno drzati razdaljo min. 1,5 m (sicer
ena ali dve osebi, Ce sta sostanovalca).

V skupne pralnice/susilnice stopajo Studenti posamicno (v paru zgolj, ¢e gre za sostanovalce). Ob
vstopu v pralnico si je potrebno razkuZiti roke.
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eV skupnih kuhinjah v SD Prisoje se lahko zadrzujeta najve¢ dve osebi hkrati. Ob vstopu v kuhinjo si
je potrebno razkuziti roke. Po uporabi kuhinje je potrebno svojo posodo takoj umiti, jo obrisati in
spraviti v svojo omarico. Vsak uporabnik kuhinje, naj delovno povrsino pred uporabo razkuzi z
razkuzilom v prsilki, ki je na voljo v vsaki kuhinji.

e Dvigala obratujejo do primera prepovedi (odlok, navodila N1JZ). Ob dvigalu je namesceno razkuzilo,
vsak uporabnik (Student ali zaposleni) si mora pred vstopom v dvigalo razkuziti roke. Uporaba
maske je obvezna. V dvigalu se lahko naenkrat pelje samo ena oseba, dve samo pod pogojem, da
gre za sostanovalca v domu. Ob dvigalu se namesti opozorilo.

4. Namestitve v sobah ter sploSno zivljenje vdomu

e Domske zabave so strogo prepovedane.

e Obisk ne stanovalcev je strogo prepovedan.

e Prenocevalci pri stanovalcih so strogo prepovedani.

eV domu se lahko stanovalci nahajajo le v nadstropju, kjer imajo sobo.

e Studenti se lahko zadriujejo zunaj doma, vendar morajo upostevati socialno distanco.
e Sobe in apartmaje je potrebno veckrat na dan prezracditi.

5. Ukrepi CiSCenja in razkuzevanja prostorov

e Domovi se redno Cistijo, razkuzujejo se povrsine, ki se jih pogosto dotika (kljuke, pulti, pipe
umivalnikov).

e Obvezno je prezracevanje skupnih prostorov.

e Stanovalci redno Cistijo sobe in apartmaje ter po potrebi razkuzujejo predmete in povrsine, ki se
jih pogosto dotikajo (npr. kljuke, pulti, vse dostopne povrsine sten in oken, stranis¢na skoljka, pipe
umivalnikov ipd.).

6.V primeru pojava znakov bolezni

Po telefonu se oboleli posvetuje z zdravstveno sluzbo (izbrani osebni zdravnik obolelega v rednem
delovnem casu, dezurna zdravstvena sluzba ali klic v sili 112), kjer bo prejel navodila o nadaljnjih
ukrepih. Sostanovalci nemudoma obvestijo zaposlene UP Studentskih domov o pojavu suma na okuzbo
s Covid-19.

7. Studenti, ki jim je odrejena karantena

Karantena je lahko odrejena Studentom, ki so prisli iz tujine ali Studentom, ki so bili v stiku z okuZenimi
osebami (ali v drugih primerih, ki jih doloc¢i MZ RS). Karanteno odredi RS, Ministrstvo za zdravje, pomeni
pa ukrep, ki omeji gibanje osebam brez znakov bolezni. V ¢asu bivanja v karanteni upostevajte vsebino
odlocbe za karanteno in naslednja navodila:

o Ne odhajajte iz Studentskega doma (ne zapuscajte Studentskega doma, ne hodite na fakulteto, v
trgovino ali druge ustanove, ne uporabljajte javnega prevoza ali taksijev).

e Izogibajte se stikom z drugimi in ne sprejemajte obiskov v vaSem domu.

e Spremljajte zdravstveno stanje.
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Ce se privas v tem obdobju pojavijo znaki okuzbe dihal (npr. slabo poéutje, prehladni znaki, kaselj,
vrocina, tezko dihanje) ali drugi bolezenski znaki, navedeni v Tabeli za spremljanje zdravstvenega
stanja, pokli¢ite osebnega ali dezurnega zdravnika, kjer boste prejeli nadaljnja navodila. Zdravniku
povejte, da ste v karanteni.

Za zagotavljanje osnovnih Zivil in higienskih potrebs¢in se s sosedi, zaposlenimi v UP SD ali prijatelji
dogovorite, da vam jih priskrbijo in dostavijo v Studentski dom. Pri dostavi naj v vaso sobo ne
vstopajo, ampak naj potrebscine pustijo pred vhodnimi vrati in vas o tem obvestijo po telefonu.
Redno prezracujte prostore, v katerih se zadrZujete. PrezraCite prostor za pet do deset minut
veckrat na dan.

Upostevajte vsa navodila NIJZ na spletni strani https://www.nijz.si/sl/priporocila-za-ravnanje-v-
karanteni-na-stalnemzacasnem-naslovu

. Priloga: Izjava (glej naslednjo stran)
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Univerza na Primorskem UP Studentski domovi s, Z

Universita del Litorale UL Case dello studente p )
University of Primorska UP Student residences y 4
Ny

Umve?ﬂ‘v

IZJAVA STUDENTA PRED VSTOPOM V PROSTORE UNIVERZE NA PRIMORSKEM ZARADI
COVID-19
(ime in priimek),

stanovalec/ka doma [J Cebelnjak [ Prisoje (I Korotan, soba ,

izjavljam, da:

e v zadnjih 14 dnevih nisem imel/a kateregakoli od naslednjih simptomov/znakov: povisana telesna
temperatura, kaselj, glavobol, slabo pocutje, bolece Zrelo, nahod, tezko dihanje (obcutek
pomanjkanja zraka), driska oz. sem bil/a v tem obdobju zdrav;

e v zadnjih 14 dneh nisem bil/a v stiku z osebo, pri kateri je bila potrjena okuzba s SARS-CoV-2;

e (e se bodo pri meni pojavili zgoraj navedeni znaki/simptomi ali bo potrjena okuzba s SARS-CoV-2
pri osebi, ki z menoj biva v istem gospodinjstvu (najpogosteje druzinski ¢lan), bom ostal/a doma in
takoj izpolnil/a obrazec »Priglasitev odsotnosti od studijskih obveznosti »v Zivo« zaradi Covid-19«
v VIS/SIS.

S svojim podpisom potrjujem, da sem seznanjen/a, da se posredovani osebni podatki, s katerimi
razpolaga Univerza na Primorskem (ime, priimek, naslov stalnega prebivalis¢a, telefon in e-naslov),
obdelujejo za namen vodenja SEZNAMA NASTANJENIH v kapacitetah UP SD na podlagi sklepa rektorice
Univerze na Primorskem, $t. 1142-83/2020 z dne 17. 9. 2020. Seznam prisotnosti se na zahtevo
posreduje Nacionalnemu institutu za nacionalno zdravje (N1JZ).

Univerza na Primorskem, kot upravljavec, bo z vasimi osebnimi podatki ravnala v skladu z zakonodajo
na podrocju varstva osebnih podatkov. Informacije o upravljavcu, pooblasc¢eni osebi za varstvo osebnih
podatkov ter o vasih pravicah v zvezi z varstvom osebnih podatkov lahko preberete na:
https.//www.upr.si/si/univerza/varstvo-osebnih-podatkov-in-kijz/varstvo-osebnih-podatkov/.

Kraj in datum:

Podpis:

OSNOVNE INFORMACIJE O COVID-19

Okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzro€i koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19.

Inkubacijska doba (¢as med okuzbo in pojavom bolezni) je lahko do 14 dni, povprecno priblizno 6 dni. Bolezen se najpogosteje kaze
z znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo, nahodom, vrogino, kasljem in pri tezjih oblikah z obcutkom
pomanjkanja zraka. Pri priblizno 80% okuzenih bolezen poteka v lazji obliki. Pri otrocih je potek bolezni praviloma lazji, tveganje za
tezek potek in zaplete pa se poveca pri starejSih (zlasti starejSih od 60 let) in osebah s pridruzenimi boleznimi, kot so sréno-zilne
bolezni, bolezni pljug, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske pomanjkljivosti ipd. Za tezji potek bolezni je znacilna plju€nica. Za
potrditev ali izkljuCitev okuzbe s SARS-CoV-2 je potrebno mikrobiolosko testiranje. Okuzba s SARS-CoV-2 se med ljudmi prenasa
kaplji€no, z izlo¢ki dihal. Za prenos potreben tesnejsi stik z bolnikom (razdalja do bolnika manj kot 1,5 m). Okuzba je mozna tudi ob
stiku s povrSinami, onesnazenimi z izlo¢ki dihal. Za prepreCevanje okuzbe je tako najpomembnejSa dosledna higiena rok in kaslja.
Podrobna navodila za prepreCevanje okuzbe in ve¢ informacij na spletni strani Nacionalnega instituta za javno zdravje:
https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-ncov.

Ce zbolite z zgoraj navedenimi znaki/simptomi ali bo potrjena okuzba s SARS-CoV-2 pri osebi, ki z vami biva v istem gospodinjstvu
(najpogosteje druZinski ¢lan), ostanite doma in omejite stike z drugimi ljudmi. Ce ste bolni, za nadaljnja navodila pokligite svojega
izbranega ali dezurnega zdravnika. V primeru potrjene okuzbe v druzini ali drugega tesnega stika z okuzeno osebo boste nadaljnja
navodila prejeli od epidemioloSke sluzbe.

22



https://www.upr.si/si/univerza/varstvo-osebnih-podatkov-in-kijz/varstvo-osebnih-podatkov/
https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-ncov

F .
v-.
UnTvERY

IZJAVA STUDENTA PRED VSTOPOM V PROSTORE UNIVERZE
ZARADI COVID-19

4,
4 primo®”

(ime in priimek), student/-ka Univerze na Primorskem,

(fakulteta)

izjavljam, da:

1. v zadnjih 14 dnevih nisem imel/a kateregakoli od naslednjih simptomov/znakov: povisana telesna
temperatura, kaselj, glavobol, slabo pocutje, bolece Zrelo, nahod, tezko dihanje (obcutek
pomanjkanja zraka), driska oz. sem bil/a v tem obdobju zdrav;

2. v zadnjih 14 dneh nisem bil/a v stiku z osebo, pri kateri je bila potrjena okuzba s SARS-CoV-2;

3. ¢e se bodo pri meni pojavili zgoraj navedeni znaki/simptomi ali bo potrjena okuzba s SARS-CoV-2
pri osebi, ki z menoj biva v istem gospodinjstvu (najpogosteje druzinski ¢lan), bom ostal/a doma in
takoj izpolnil/a obrazec »Priglasitev odsotnosti od $tudijskih obveznosti »v Zivo« zaradi Covid-19«
v VIS/SIS.

S svojim podpisom potrjujem, da sem seznanjen/a, da se posredovani osebni podatki, s katerimi
razpolaga Univerza na Primorskem (ime, priimek, naslov stalnega prebivalis¢a, telefon in e-naslov),
obdelujejo za namen vodenja SEZNAMA PRISOTNOSTI pri Studijskih obveznostih (predavanja, vaje,
seminarijiipd.) na podlagi sklepa rektorice Univerze na Primorskem, $t. 1142-83/2020 z dne 17. 9. 2020.
Seznam prisotnosti se na zahtevo posreduje Nacionalnemu institutu za nacionalno zdravje (N1JZ).

Univerza na Primorskem, kot upravljavec, bo z vasimi osebnimi podatki ravnala v skladu z zakonodajo
na podrocju varstva osebnih podatkov. Informacije o upravljavcu, pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih
podatkov ter o vasih pravicah v zvezi z varstvom osebnih podatkov lahko preberete na:
https://www.upr.si/si/univerza/varstvo-osebnih-podatkov-in-kijz/varstvo-osebnih-podatkov/.

Kraj in datum:

Podpis:

OSNOVNE INFORMACIJE O COVID-19

Okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzro¢i koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19.

Inkubacijska doba (€as med okuzbo in pojavom bolezni) je lahko do 14 dni, povpre¢no priblizno 6 dni. Bolezen se najpogosteje
kaze z znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo, nahodom, vrocino, kasljem in pri tezjih oblikah z
obc&utkom pomanjkanja zraka. Pri priblizno 80% okuzenih bolezen poteka v lazji obliki. Pri otrocih je potek bolezni praviloma
lazji, tveganje za tezek potek in zaplete pa se poveca pri starejSih (zlasti starejSih od 60 let) in osebah s pridruzenimi boleznimi,
kot so sréno-zilne bolezni, bolezni pljuc, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske pomanjkljivosti ipd. Za tezji potek bolezni je
znacilna plju¢nica. Za potrditev ali izkljuéitev okuzbe s SARS-CoV-2 je potrebno mikrobiolosko testiranje. Okuzba s SARS-
CoV-2 se med ljudmi prenasa kapljicno, z izlo¢ki dihal. Za prenos potreben tesnejsi stik z bolnikom (razdalja do bolnika manj
kot 1,5 m). Okuzba je mozna tudi ob stiku s povr§inami, onesnazenimi z izlo¢ki dihal. Za prepreCevanje okuzbe je tako
najpomembnejs$a dosledna higiena rok in kaslja. Podrobna navodila za prepre¢evanje okuzbe in ve¢ informacij na spletni strani
Nacionalnega instituta za javno zdravje: https://www.nijz.si/sl/koronavirus-2019-ncov.

Ce zbolite z zgoraj navedenimi znaki/simptomi ali bo potrjena okuzba s SARS-CoV-2 pri osebi, ki z vami biva v istem
gospodinjstvu (najpogosteje druzinski &lan), ostanite doma in omejite stike z drugimi ljudmi. Ce ste bolni, za nadaljnja navodila
poklicite svojega izbranega ali dezurnega zdravnika. V primeru potrjene okuzbe v druzini ali drugega tesnega stika z okuzeno
osebo boste nadaljnja navodila prejeli od epidemioloske sluzbe.
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IZJAVA ZAPOSLENEGA PRED VSTOPOM V PROSTORE UNIVERZE
ZARADI COVID-19

4,
4 primo®”

(ime in priimek), zaposleni na Univerzi na Primorskem,

(Clanica)

izjavljam, da:

1. v zadnjih 14 dnevih nisem imel/a kateregakoli od naslednjih simptomov/znakov: povisana
telesna temperatura, kaselj, glavobol, slabo pocutje, bolece Zrelo, nahod, tezko dihanje
(obcutek pomanjkanja zraka), driska oz. sem bil/a v tem obdobju zdrayv;

2. v zadnjih 14 dneh nisem bil/a v stiku z osebo, pri kateri je bila potrjena okuzba s SARS-CoV-2;

3. (e se bodo pri meni pojavili zgoraj navedeni znaki/simptomi bom ostal/a doma.

Kraj in datum:

Podpis:

S svojim podpisom potrjujem, da sem seznanjen/a, da se posredovani osebni podatki, s katerimi
razpolaga Univerza na Primorskem (ime, priimek, naslov stalnega prebivalis¢a, telefon in e-naslov),
obdelujejo za namen vodenja prisotnosti, ki se na zahtevo posreduje Nacionalnemu institutu za
nacionalno zdravje (N1JZ).

Univerza na Primorskem, kot upravljavec, bo z vasimi osebnimi podatki ravnala v skladu z zakonodajo
na podrocju varstva osebnih podatkov. Informacije o upravljavcu, pooblasceni osebi za varstvo osebnih
podatkov ter o vasSih pravicah v zvezi z varstvom osebnih podatkov lahko preberete na:
https://www.upr.si/si/univerza/varstvo-osebnih-podatkov-in-kijz/varstvo-osebnih-podatkov/.

OSNOVNE INFORMACIE O COVID-19

Okuzba z virusom SARS-CoV-2 lahko povzroci koronavirusno bolezen 2019 oz. COVID-19.

Inkubacijska doba (¢as med okuZbo in pojavom bolezni) je lahko do 14 dni, povprecno priblizno 6 dni. Bolezen se
najpogosteje kaze z znaki/simptomi okuzbe dihal, to je s slabim pocutjem, utrujenostjo, nahodom, vrocino, kasljem in pri
tezjih oblikah z ob¢utkom pomanjkanja zraka. Pri priblizno 80% okuZenih bolezen poteka v lazji obliki. Pri otrocih je potek
bolezni praviloma lazji, tveganje za teZek potek in zaplete pa se poveca pri starejsih (zlasti starejSih od 60 let) in osebah s
pridruzenimi boleznimi, kot so sréno-zilne bolezni, bolezni plju¢, jeter, ledvic, sladkorna bolezen, imunske pomanijkljivosti
ipd. Za teZji potek bolezni je znacilna plju¢nica. Za potrditev ali izklju¢itev okuzbe s SARS-CoV-2 je potrebno mikrobiolosko
testiranje. Okuzba s SARS-CoV-2 se med ljudmi prenasa kaplji¢no, z izlo¢ki dihal. Za prenos potreben tesnejsi stik z
bolnikom (razdalja do bolnika manj kot 1,5 m). Okuzba je mozna tudi ob stiku s povrSinami, onesnazenimi z izloc¢ki dihal.
Za preprecevanje okuzbe je tako najpomembnejsa dosledna higiena rok in kaslja. Podrobna navodila za preprecevanje
okuzbe in ve¢ informacij na spletni strani Nacionalnega instituta za javno zdravje: https://www.nijz.si/sl/koronavirus-
2019-ncov.

Ce zbolite z zgoraj navedenimi znaki/simptomi ali bo potrjena okuzba s SARS-CoV-2 pri osebi, ki z vami biva v istem
gospodinjstvu (najpogosteje druZinski ¢lan), ostanite doma in omejite stike z drugimi ljudmi. Ce ste bolni, za nadaljnja
navodila pokli¢ite svojega izbranega ali dezurnega zdravnika. V primeru potrjene okuzbe v druzini ali drugega tesnega stika
z okuZeno osebo boste nadaljnja navodila prejeli od epidemioloske sluzbe.
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PRILOGA 5: PRIGLASITEV ODSOTNOSTI OD STUDIJSKIH OBVEZNOSTI »V
ZIVO« ZARADI COVID-19

4,
4 primo®”

(ime in priimek),

student/ka Univerze na Primorskem, (fakulteta),

(vpisna sStevilka),

izjavljam, da:

1. so se pri meni pojavili znaki/simptomi SARS-CoV-2 in moram po posvetu z izbranim ali dezurnim
zdravnikom ostati doma in omejiti stike z drugimi ljudmi ali

2. je primeni potrjena okuzba s SARS-CoV-2 ali

3. mije bila odrejena samoizolacija ali karantena

in zaradi tega v obdobju od danes do predvidoma (vpisati datum) ne morem
opravljati Studijskih obveznosti »v Zivo«.

Univerza na Primorskem, kot upravljavec, bo z vasimi osebnimi podatki ravnala v skladu z zakonodajo
na podrocju varstva osebnih podatkov. Informacije o upravljavcu, pooblasceni osebi za varstvo osebnih
podatkov ter o vasih pravicah v zvezi z varstvom osebnih podatkov lahko preberete na:

https://www.upr.si/si/univerza/varstvo-osebnih-podatkov-in-kijz/varstvo-osebnih-podatkov/.

Kraj in datum:

Podpis:
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PRILOGA 6: SEZNAM PRISOTNIH NA STUDIJSKIH VSEBINAH

DATUM:

URA (od — do):

PREDMET:

IZVAJALEC:

IME IN PRIIMEK

PRISOTEN / PRISOTNA
(potrjeno s podpisom,
ali oznacbo izvajalca)

IME IN PRIIMEK

PRISOTEN / PRISOTNA
(potrjeno s podpisom,
ali oznacbo izvajalca)




PRILOGA 7: NAVODILA ZA 1ZVAJANJE PREVERJANJA IN OCENJAVANJA

ZNANJA NA DALJAVO

KAZALO

TRENUTNA UPORABA ORODU

PRILAGODITVE PREVERJANJA IN OCENJEVANJA ZNANJA

POSEBNE OKOLISCINE

MOZNOSTI IZVEDBE PREVERJANJA IN OCENJEVANJA ZNANJA NA DALJAVO
PISNI IZDELKI

PREVERJANJE ZNANJA V E-UCILNICI

USTNO PREVERJANJE IN OCENJEVANJE ZNANJA

PISNO PREVERJANIJE IN OCENJEVANJE ZNANJA

Nadzorovanje opravljanja izpita

OBVESCANJE STUDENTOV

UGOTAVLIANJE IDENTITETE

BELEZENJE AKTIVNOSTI

VARNOST POVEZAVE IN PODATKOV

VAROVANIJE OSEBNIH PODATKOV

POSEBNE OKOLISCINE STUDENTOV

28
28
28
29
29
29
29
29
29
31
31
31
31
32
32

PRILOGA 1: PRIMER NAVODIL O IZVEDBI PREDMETA ZA STUDENTE (Pripravil MatjaZ Kljun za predmet

Sistemi 1)

27

33



TRENUTNA UPORABA ORODIJ

Vse ¢lanice UP v Studijskem procesu uporabljajo LMS Moodle. Namescéen je na skupnem strezniku,
vsaka €lanica ima svojo namestitev in razen manjsSih posebnosti so vse namestitve enako konfigurirane
in enako nadzorovane (varnostne kopije, arhviranje e-ucilnic). V ta namen sluzi skupni dokument
minimalnih standardov uporabe e-ucilnic.

Za vse oddane naloge (Moodle) in zaklju¢na dela se uporablja preverjanje podobnosti vsebin. UP
uporablja skupni LDAP in lo¢eno sihronizacijo identitet v MS oblak.

Clanice UP uporabljajo vsaka svojo (nekoliko prilagojeno) razli¢ico $tudentskega informacijskega
sistema VIS (Talpas).

Na UP so trenutno v uporabi predvsem naslednja orodja: Zoom, MS Teams, Webex in Jitsy (lastni
streznik z omejeno kapaciteto).

PRILAGODITVE PREVERJANJA IN OCENJEVANJA ZNANJA

Na podlagi ukrepov proti Sirjenju COVID-19 lahko univerze za Studijsko leto 2020/2021 sprejmemo
spremembe preverjanja in ocenjevanja znanja pri posameznih predmetih.

S tem se zagotovi avtonomnost uciteljev, ki preverjanje znanja prilagodijo razmeram in specifikam
svojih predmetov.

Nacini preverjanja in ocenjevanja znanja, zapisani v uc¢nih nacrtih posameznih predmetov, ki jih izvajajo
visokosSolski ucitelji in sodelavci v obicajnih razmerah, so izhodis¢e za iskanje razlicnih prilagoditev le-
teh tudi pri Studiju na daljavo.

Vsi izvajalci pripravijo predlog prilagojenega preverjanja in ocenjevanja znanja. Pri tem dolocijo tudi
roke sprememb. Vse prilagoditve so izvedene pod pogojem, da so na dolo¢eni datum Se vedno v veljavi
ukrepi za zajezitev Sirjenja bolezni COVID-19. Izvajalci rok dolocijo sami, vendar pa ta ne sme biti krajsi
od 15 dni pred izpitnim obdobjem, oziroma pred izpitom, v kolikor je ta previden izven izpitnega
obdobja.

Sama sprememba nacina izvedbe (na primer izvedba pisnega izpita ali kolokvija v e-obliki, namesto
v predavalnici) ne predstavlja spremembe preverjanja in ocenjevanja znanja.

POSEBNE OKOLISCINE

Pri nacrtovanju izvedbe preverjanja in ocenjevanja znanj je potrebno upostevati posebne okoliscine:

-V primeru, da bo mozZno izvajanje preverjanja in ocenjevanja znanja v prostorih univerze, bodo
potrebne prilagoditve glede na prostorske kapacitete (dovoljeno Stevilo oseb v prostorih), kar
lahko pomeni istoCasno izvedbo v vecih prostorih, ali izvedbo preverjanja v vecih terminih;

- Priblizno polovica tujih Studentov se je ob zacetku ukrepov vrnila v svoje drzave in se v izpitnem
obdobju ne bodo mogli vrniti v Slovenijo.

- Vse prilagoditve in spremembe veljajo le za Studijsko leto 2019/2020, torej do 30.9.2020.
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MOZNOST! 1ZVEDBE PREVERJANJA IN OCENJEVANJA ZNANJA NA
DALJAVO

PISNI'IZDELKI

Izvajalci lahko oceno pri posameznem predmetu v celoti zakljuijo na podlagi pisnih izdelkov
(seminarske in projektne naloge, domace naloge, krajsi pisni izdelki, ipd.).

PREVERJANJE ZNANJA V E-UCILNICI

Poleg pisnih nalog, lahko izvajalci uporabijo tudi orodja e-udilnice, kot so na primer kvizi. Med
nastavitvami kviza je moznost nakljuénosti vprasanj, kar pomeni, da lahko profesor sestavi 100
vprasanj, Studentu pa uc¢no okolje naklju¢no izbere 20 vprasanj. S tem se zmanjSa moznost deljenja
vprasanj med $tudenti. Profesorju je na voljo tudi nakljuéen vrstni red vprasanj. Se ena nastavitev, ki
se izkaze kot ucinkovita v sistemih za izvajanje izpitov na daljavo je omejitev ¢asa, ki ga lahko Student
porabi za eno vprasanje ali za celoten izpit.

USTNO PREVERJANJE IN OCENJEVANJE ZNANJA

Ustno preverjanje je mozno izvesti preko videokonferenénih sistemov.

PISNO PREVERJANJE IN OCENJEVANJE ZNANJA

Skupinska pisna preverjanja na daljavo se izvajajo le izjemoma in le v primeru, da izvajalec zelo dobro
pozna e-okolje in moZnosti, ki jih okolje omogoca za varno izvedbo pisnega preverjanja znanja. lzvajalci
morajo Studente opozoriti na pravilnik o disciplinski odgovornosti Studentov oziroma njegove dolocbe
V povezavi s preverjanjem in ocenjevanjem znanja in zagotoviti ustrezno spremljanje in nadzor izpita.

Za ustrezno nadzorovanje je pomembno, da skupine niso prevelike, kar omogoca sorazmerno
spremljanje poteka preverjanja. Ustrezne so skupine do 25 Studentov.

Nadzorovanje opravljanja izpita

Da se zagotovi ¢im bolj verodostojno opravljanje izpita je potrebno prepreciti nekatere najbolj pogoste
oblike goljufanja, hkrati pa zagotoviti enake moznosti Studentom.

MoZen pristop je zajem slike Studenta med reSevanjem. Najbolj zanesljiv nacin je zajem video posnetka
Studenta, saj lahko tako zagotovimo ¢im vecjo verodostojnost. Za zmanjSanje obremenjenosti sistema
je moZno zajemati slike tudi vsakih nekaj sekund, kar pa pomeni tudi zmanjSanje verodostojnosti
opravljanja izpita, saj lahko sistem izpusti kaksen primer goljufije.

Drugi pristop je zajem zaslona Studenta, ki preprecuje uporabo drugih oken in zavihkov. Tudi tukaj
lahko zmanjSamo obremenjenost, tako da zajamemo sliko zaslona samo vsakih nekaj sekund in ne
zajemamo zaslona v obliki videa, ampak v obliki slik.

Za povecanje verodostojnosti pa vecina resitev dodaja Se dodatne pristope. Na primer zajem cele sobe

pred zacetkom reSevanja izpita, zajem video posnetka s hrbta, kjer se zajame tako zaslon, kot tudi
Studentovo upravljanje rok, kar prepreci uporabo dodatnih gradiv ali zamrznitev sekundarnih naprav,
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kot so tablice ali mobilni telefoni, ki bi lahko bili dodatni vir pri opravljanju izpita. Najbolj verodostojen
sistem uporablja ¢im ve¢ omenjenih pristopov.

MozZna je tudi uporaba obstojecih videokonferencnih sistem na nacin, da poskusimo cimbolj
poustvariti okolje ucilnice. Studenti izpit reSujejo na listih na prazni pisalni mizi in se ob tem
snemajo.

Studenti mizo pripravijo kot prikazujejo spodnje slike s kamero ob strani tako, da se vidi celotna
delovna povrsina, celotno telo nad mizo vklju¢no rokama in glavo.

Na posnetku morajo biti celoten ¢as pisanja vidne vse pole papirja, Studentska izkaznica ter zgornji del
telesa z rokami. Slusalke niso dovoljene. Na mizi imajo le papir in pisala. Iz mize odstranijo vse ostale
predmete. Kamera in mikrofon morata biti vkljucena ves ¢as preverjanja. Dovoljena je le komunikacija
z osebami, ki nadzorujejo potek preverjanja.

Vprasanja Studenti prevzamejo v e-udilnici in jih v omejenem casu natisnejo oziroma prepisejo iz
ekrana na prazen list papirja. Nato mizo pripravijo kot prikazujejo slike in pocakajo na zacetek
preverjanja.

Tekom izpita lahko nadzornik kadarkoli Studenta prosi, da pokaZe enega izmed listov papirja,
$tudentsko izkaznico ali obraz. Ce ¢esa ne razumejo lahko vprasajo preko mikrofona.
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Po resenih nalogah ima Student na razpolago omejen ¢as za fotografiranje resitev in nalaganje datotek
v e-ucilnico.

OBVESCANJE STUDENTOV

Fakultete objavijo informacije o spremembah preverjanja in ocenjevanja znanja pri predmetih na
svojih spletnih straneh, nosilci predmetov pa v e-udilnici predmeta. lzvajalci Studente obvestijo takoj
ko je to mogoce in skladno z opredeljenimi roki.

UGOTAVLIANJE IDENTITETE

Izvajalci morajo poskrbeti za ustrezno avtentifikacijo in identifikacijo Studenta. Odvisno od uporabe
sistema, je delna avtentifikacija Ze sama prijava v ucno okolje, kamor se student vpiSe s svojo
identiteto, ki jo prejme ob vpisu na fakulteto.

Druga stopnja preverjanja identitete se izvede pred zaéetkom opravljanja izpita. Student pred kamero
pokaZe svojo Studentsko izkaznico, ali drug osebni dokument, ki ga izvajalec preveri in potrdi, da gre
res za isto osebo. V primeru, da Student uporabi drug osebni dokument, naj pokrije polja, ki jih ni na
Studentski izkaznici (pri osebni izkaznici lahko prekrijete na prvi strani osebno Stevilko, datum rojstva,
podpis, spol, drzavljanstvo in veljavnost; vse kar je vidno so torej slika, ime in priimek).

BELEZENJE AKTIVNOST!

Med preverjanjem lahko belezimo $tudentsko aktivnost (vkljué¢no s snemanjem). Student mora biti o
tem seznanjen pred pricetkom preverjanja in podati soglasje. V kolikor ne soglasa, se mu ne dovoli
pristopa k preverjanju in se ga ne oceni. Posnetki se hranijo do konca roka za pritozbe, oziroma v
primeru podane pritozbe, do zaklju¢ka postopka.

VARNOST POVEZAVE IN PODATKOV

Pri sistemih za izvajanje izpitov na daljavo se prenasajo varnostno precej kriti¢ni podatki, za katere je
obvezno potrebno uporabljati enkripcijo, da se prepreci kakrSnakoli zloraba le teh. Pri tem je potrebno
zagotoviti tako varen prenos vprasanj, da do njih ne morejo dostopati “zunanji opazovalci”, kot tudi
varen prenos odgovorov, da “zunanji opazovalci” ne morejo spreminjati odgovorov. To se lahko doseze
z vzpostavljeno varno komunikacijo med streznikom in odjemalcem. Samo na ta nacin se lahko zagotovi
integriteta odgovorov, ki je osnova za ocenjevanje.

Poleg povezave je potrebno zagotoviti tudi varno shranjevanje teh podatkov v podatkovnih zbirkah.
Do podatkov imajo dostop samo pooblascene osebe, ki imajo pravico vpogleda v te podatke. Pravice
spreminjanja podatkov naceloma ne sme imeti nihce.

Izmenjava dokumentov se predvsem v primeru pisnega preverjanja vrsi preko e-ucilnice.
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VAROVANJE OSEBNIH PODATKOV

Izvajalci morajo zagotovljati spoStovanje varovanja osebnih podatkov.

Uporabljena programska oprema naj bo skladna z GDPR, pri éemer je predvsem pomembno, da se
podatki hranijo na obmocju EU. E-uéilnica, ZOOM, VOX, MS Teams, SKYPE, WEBEX in JITSI tem pogojem
zadostujejo.

Hranjenje osebnih podatkov je dovoljeno le po predhodnem soglasju Studenta in najdlje do konca
pritoZbenega roka na oceno, oziroma v primeru spora, do razresitve.

V nobeni obliki ni dovoljeno shranjevanje osebnih dokumentov (osebne izkaznice ali potnega lista),
zato naj vsi izvajalci identiteto Studentov preverjajo s Studentsko izkaznico. V kolikor bodo Studenti
vseeno uporabili druge dokumente, naj prekrijejo ostale podatke, ki jih ni na Studentski izkaznici.
Osebno izkaznico lahko izvajalci pogledajo preko kamere, ne smejo pa je shraniti (zajeti slike ali shraniti
posnetek).

POSEBNE OKOLISCINE STUDENTOV

V kolikor Studenti nimajo na razpolago ustrezne strojne opreme (racunalnik oziroma telefon s kamero)
ali drugih ustreznih pogojev (npr. stabilne internetne povezave, privatnega prostora, itn.), pa se vseeno
Zelijo udeleziti preverjanja, naj o tem pravocasno obvestijo fakulteto. To se smatra kot izjemen primer
ki ga mora Student upraviciti vsaj 3 dni pred datumom pisnega kolokvija.

Fakulteta (referat za Studente) v dogovoru z izvajalcem in Studentom poisce ustrezno resitev, ki lahko

vkljucuje:

- izposojo opreme,

- opravljanje izpita v prostorih fakultete pod enakimi pogoji (npr. preverjanje znanja v racunalniski
ucilnici fakultete),

- alternativno izvedbo preverjanja v drugem terminu (npr. ustni izpit preko deljenja zaslona,
kamere in pogovora).
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PRILOGA 1: PRIMER NAVODIL O IZVEDBI PREDMETA ZA STUDENTE
(Pripravil Matjaz Kljun za predmet Sistemi 1)

Sistemi 1

organizacija kolokvijev

Zaradi ukrepov omejitve gibanja v zvezi z boleznijo COVID-19, bomo kolokvije pri predmetu Sistemi 1
izvedli na daljavo preko sistema Zoom. Udelezba kolokvija ni obvezna!

Na kolokvij se je potrebno prijaviti preko testne oddaje kolokvija na e-ucilnici.
Tocéno povezavo do vase skupine boste dobili naknadno (najvec 25 Studentov na skupino).
Potek kolokvija se bo snemal.

Kolokvij traja 90 minut.

Za udelezbo mora Student sam zagotoviti sledece pogoje za pisanje:

® Prostor s prazno mizo. Med kolokvijev ne sme biti v tem prostoru prisotna nobena druga oseba.

Racunalnik ali pameten telefon s povezavo do interneta, kamero in mikrofonom.
o Ce vas skrbi, da bi se ra¢unalnik med kolokvijem lahko sesul, imejte dve kameri (ena na
telefonu in ena na prenosniku ali namiznem rac¢unalniku)
o Ce imate slabo povezavo z internetom, poskusite z mobilnim internetom (preko telefona
ali mobilnega modema).
O Vse uporabljene naprave naj bodo priklopljene na napajanje.
e Fotoaparat visoke loc€ljivosti za berljivo fotografiranje resitev. Zadostuje kamera na pametnem
telefonu.
e 5 praznih listov papirja A4 (lahko tudi s ¢rtami, iz zvezka, notesnika ...) in dve pisali (Ce eno slu¢ajno
neha delovati).
e Studentska izkaznica ali drug osebni dokument s sliko.
O Pri uporabi drugega osebnega dokumenta pokrijte polja, ki jih ni na Studentski izkaznici
(pri osebni izkaznici lahko prekrijete na prvi strani osebno Stevilko, datum rojstva, podpis,
spol, drzavljanstvo in veljavnost; vse kar je vidno so torej slika, ime in priimek).

Mizo pripravite kot prikazujejo spodnje slike s kamero ob strani tako, da se vidi celotna delovna
povrsina, celotno telo nad mizo vkljuéno rokama in glavo. Slusalke niso dovoljene. Na mizi imejte le
papir in pisala. 1z mize odstranite vse ostale predmete.
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Kolokvij bo izveden v naslednjih korakih:

1. Studenti se prijavite v dodeljeno sobo v sistemu Zoom in ostanete prijavljeni do zaklju¢ka kolokvija.
Kamera in mikrofon morata biti ves ¢as vklju¢ena. Poskrbite, da okoli vas ne bo hrupa. Nobena
komunikacija (razen z osebami, ki ¢uvajo kolokvij) ni dovoljena. Oseba, ki cuva kolokvij, vas bo
preko Chat-a vpragala, ali se strinjate s snemanjem. Ce se ne strinjate, bomo va$ kolokvij smatrali
za nicelnega. Nato bo oseba, ki ¢uva kolokvij, preverila pristonost oseb, ¢e bo potrebno pa 3Se
identiteto in vsebino papirjev na vasih mizah.

2. Po objavi vprasanj kolokvija v e-udilnici, imate 15 minut ¢asa, da vprasanja natisnete ali prepisSete
iz ekrana na prazen list papirja. Vse potrebne informacije bodo podane z vprasaniji. Pri prepisovanju
dvakrat preverite ali ste prav prepisali! Ko imate vprasanja pripravljena, postavite rac¢unalnik s
kamero kot zgoraj opisano in po¢akate pred kamero, da se 15 minutne priprave zakljucijo.

3. Pricetek kolokvija. Preverite na kameri, da so vidne vse pole papirja, Studentska izkaznica ter
zgornji del telesa z rokami in glavo ter da vse to ostane vidno celoten ¢as pisanja kolokvija.
Kalkulatorji ne bodo potrebni, niti dovoljeni. Gledanje v zaslon ali na mobilno napravo ni dovoljeno.
Studente lahko kadarkoli prosimo, da pred kamero pokaZete enega izmed listov papirja,
$tudentsko izkaznico ali obraz. Ce ¢esa ne razumete, lahko vpra$ate preko mikrofona. Odgovor
boste dobil v najkrajsem ¢asu. Medtem lahko reSujete druge naloge.
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4. Ko Student zakljuci s pisanjem ali po 90 minutah, mora obvestiti osebo, ki pazi potek pisanja
kokolvija. Ko le-ta zabelezi ¢as zacetka oddaje in dovoli oddajo ima Student 15 minut casa za
fotografiranje resitev in nalaganje datoteke v e-ucilnici. Vsaka fotografija mora vsebovati eno stran
resitev, v zgornjem kotu pa mora biti vidna tudi Studentska izkaznica (oz. uporabljen osebni
dokument). Fotografije uredite v zaporedju nalog, npr. 1.3pg, 2.3jpg, itd. Ce fotoaparat sam
dodeljuje imena (zaporedno Stevilko, datum in uro ...), ki se prikazujejo po vrstnem redu, vam jih
ni potrebno preimenovati. Datoteke strnite v format ZIP, ki ga naloZite na spletno ucilnico. V
primeru teZav lahko datoteke nalozZite tudi posamicno. Ko se datoteka naloZi na e-ucilnico, mora
$tudent ponovno obvestititi osebo, ki pazi potek kokolvija, da le-ta zabelezi ¢as konca oddaje. Sele
nato lahko zapustijo Zoom sobo.

Poskusite oddajo predhodno na testni oddaji na e-ucilnici, tako da boste imeli ob¢utek kako to narediti
in koliko ¢asa oddaja traja (slikajte poljubne liste, stisnite v ZIP datoteko in jo oddajte).

Vsak poskus krsitve (prepisovanje, komunikacija, uporaba nedovoljenih predmetov, prekomerno
obracanje glave, uporaba racunalnika ali telefona med prepisovanje nalog, ipd.) bo sankcioniran v
skladu z univerzitetnim pravilnikom. Ce kdorkoli od zaposlenih oseb, ki pazijo kolokvij, sumi kriitev,
ima pravico do natanénega ogleda okolja, kjer $tudent opravlja kolokvij, preko videokamere. Ce
Student pri tem noce sodelovati in/ali je krsitev potrjena, zaposleni lahko obravnava kolokvij kot
neveljaven.

Ce bo med ali po koloviju odkrita velika verjetnost goljufanja, ki pa ne more biti neposredno dokazana,
bo Student poklican k zagovoru.

Ce $tudent ne more zagotoviti zgoraj opisanih pogojev a se vseeno se Zeli udeleiti kolokvija, je lahko
kasneje organizirano ustno opravljanja kolokvija. To se smatra kot izjemen primer, ki ga mora Student
upraviciti vsaj 3 dni pred datumom pisnega kolokvija. Ustno izprasevanje bo potekalo preko deljenja
zaslona, kamere in pogovora. Identiteta Studenta bo morala biti potrjena preko kamere.

Teoreti¢ni del bo preveril prof. Matjaz Kljun, prakti¢ni del pa asist. Elham Motamedi (ang) oz. asist.
Domen Soberl (slo).
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POGOSTA VPRASANJA IN ODGOVORI

V: Se lahko udelezim kolokvija?

O: Da, Ce ste oddali prvo domaco nalogo in prejeli oceno (0-100).

V: Kako se prijavim na kolokvij?

O: Naredite testno oddajo.

V: Kaksne so moje moZnosti, ¢e kolokvija ne opravim?

O: Zberite skupno 50% tock pri domacih nalogah in predmet opravite z izpitom.
V: A se bo potek kolokvija v Zoom sobi snemal?

O: Ja, a videoponetek ne bo objavljen nikjer. Kolokvij se bo snemal zaradi morebitnih krsitev, ki jih
lahko dokazemo naknadno. Po dveh tednih ali po resenih nejasnostih bomo videoposnetek dokonéno
zbrisali.

V: Lahko kolokvij natisnemo ali ga moramo obvezno prepisati?
O: Lahko uporabite tiskalnik in kolokvij natisnete.
V: Ali moramo imeti tiskalnik pri sebi, ce bomo tiskali naloge? Ali je lahko v drugem prostoru?

O: Lahko natisnete in pocakate pred racunalnikom, da se natisne. Ko se natisne, lahko greste za pol
minute iskat natisnjeno. Ce boste manjkali dlje, bomo to smatrali za kr3itev.

V: Kaj naj naredim, ¢e ne morem oddati testnega kolokvija?

O: Poskusite Se enkrat. Slikajte poljubne slike z napravo, s katero boste slikali. Slikajte vsaj 5 listov.
Zipajte datoteko in preverite, da ne bo datoteka prevelika za oddajo! Streznik ima omejitev velikosti
datoek pred oddajo. Zato predhodno preverite oddajo na testni oddaji.

V: Kaj e je velikost ZIP datoteke prevelika in streznik ne sprejme oddaje?

O: Spremenite resolucijo slik tako, da se bo iz njih $e dalo normalno brati. Poskusite testno oddajo pred
zaCetkom kokokvija.

V: Kaj ¢e so slike prevelike in nimam dobre internetne povezave?

O: Spremenite resolucijo slik tako, da se bo iz njih $e dalo normalno brati. Poskusite testno oddajo pred
zaCetkom kokokvija.

V: Kako oddamo resene naloge?

O: Preberite navodila, ki so objavljena na e-ucilnici.

V: A lahko oddam PDF in ne slik v ZIPu?

O: Lahko. A zavedajte se, da lahko porabi izdelava PDF dokumenta dodaten ¢as. Testirajte pre;j.
V: A lahko oddam v kaksni drugi obliki?

O: Ne. Oddajte lahko ali Zip datoteko z vsemi slikami ali pa PDF.
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V: Nimam kamere, razen tiste na telefonu. Ali lahko kolokvij slikam s telefonom, na katerem uporabliam
Zoom?

0: Zal ne. MoZno je uporabiti drugaéno resitev kot je opisano pri naslednjem vprasanju.
V: Kaj pa, ¢e oddajam kolokvij preko telefona?

O: Ena kamera mora vseskozi prikazovati va$ prostor. Ce nimate spletne kamere si lahko sposodite
telefon od starSev, sester, bratov, sosede ... in ga uporabite kot kamero na racunalniku
(http://www.skipser.com/p/2/p/android-as-webcam.html). Ali pa preprosto imejte dva telefona.
Enega za prikaz namizja in drugega za slikanje in oddajo. Poskusite colotno postavitev pred kolokvijem
in testirajte oddajo, da boste prepric¢ani, da vse deluje kot mora.

V: A imamo lahko pisalno mizo ob oknu z oknom pred sabo?

0: Okno je lahko pred vami. Glede na zahtevan poloZaj kamere, se lahko zgodi da bo skozi okno padala
svetloba, kar bo naredilo sliko slabo vidno. Preverite kako izgleda. Ce boste pogosto pogledovali k oknu,
zidu, ugasnjenem ekranu ... skratka pred sabo, bo to smatrano kot krsitev.

V: Je lahko pred mano ugasnjen ekran?

0: Ce imate velik ekran, ki ga ni preprosto premakniti, ga lahko imate pred seboj ugasnjenega. Ce boste
iz istega ekrana tudi prepisovali/tiskali naloge, ga imate lahko med tem priZganega. Kot koncate s
prepisovanjem, ekran ugasnite. Uporabljena kamera mora vseskozi prikazovati delovno povrsino, vase
telo od namizja navzgor in sprednjo stran zaslona.

V: Kaj, e se zmotimo pri prepisovanju?
O: Preverite dvakrat, ¢e ste nalogo prepisali pravilno.
V: Kaj, ce ¢lovek predhodno konca in Zeli kolokvij oddati?

O: Kolokvij lahko oddate predhodno do 15 minut pred koncem pisanja. Ce kon&ate, morate o tem preko
mikrofona obvestiti osebo, ki nadzoruje pisanje. Od takrat, ko bo ta oseba potrdila prejem obvestila,
imate 15 minut ¢asa za oddajo. Ce bo oddaja zabelezena po preteku 15 minut, se bo to smatralo kot
krsitev. Ce koncate v zadnjih 15-ih minutah, odloZite pisalo in po¢akajte do konca.

V: S kaksnim imenom se prijavimo v Zoom?
O: Prijava v Zoom naj bo z lastnim imenom in priimkom. Ne uporabljajte nadimkov.
V: Kaj, e je moja miza steklena in se vidi skozi?

0: Ce je moino, poloZite ¢ez mizo neprosojno podlago. Ce to ni mogoce, lahko pisete na stekleni
povsini. Na tleh ne smete imeti ni¢esar!!! Ce imate steklo na (leseni) mizi, ne sme biti pod njim nobenih
papirjev. Ce boste veckrat pogledovali po mizi levo in desno od kolokvija, ki ga pisete, se to smatra kot
krsitev.

V: Kaj, ¢e me bodo drugi motili z vprasanji, ko bodo govorili?

0: Vsa vprasanja morate postaviti ustno. Uporaba programov za takojSnje sporocanje je prepovedana.
Ce vas bo motil zvok, nastavite slu$alke na minimalno glasnost, da vas lahko oseba, ki nadzoruje
kolokvij, prikli¢e. Ce se odzivom ne boste odzvali, bomo to smatrali kot krsitev. Studen/ka, ki bo kolokvij
motil/a, bo najprej opozorjen/a. Pri ponovitvi bo odstranjen/a in njegov/njen kolokvij bo ocenjen
negativno.

37



V: Pomagalo bi, ¢e bi bili tik pred kolokvijem na voljo za nujna vprasanja.

O: Na kolokvij (Zoom room) bodo vsi, ki nadzorujejo, prisli 15 minut prej, da vse testiramo in opozorimo
na vsa neskladja s pravili pri postavitvi kamer, ipd. Ravno tako bo v tem ¢asu na voljo 'chat room' na e-
ucilnici (Moodlu), ¢e boste imeli tezave s prijavo v Zoom.

V: Ali bi lahko imeli slovensko in anglesko besedilo na istem listu?

0: Objavljena bosta dva kolokvija, slovenski in angleski. Lahko prepisete angleskega in piSete slovensko,
ali obratno.

V: Lahko pri pisanju kolokvija v slovens¢ini vmes uporabljamo angleske izraze?
O: Lahko.
V: Kaj ¢e mi pade internetna povezava?

O: Lahko imate dodaten WiFi s telefonon kot dostopno to¢ko (hotspot). Ce pade WiFi povezava se vam
lahko racunalnik poveze preko telefona. Ce uporabljate kamero na telefonu za prikaz namizja in vam
pade WiFi povezava, se bo telefon sam priklopil na mobilne podatke. Vsaka prekinitev lahko traja do
nekaj sekund. Ce boste veckrat zginili iz Zoom sobe, se bo to smatralo za krsitev. Ce bo prevec ljudi to
pocelo, bomo prekinili kolokvij, ki ne bo ocenjen.

V: Kolikokrat boste opozorili na krsitve?

0: Odvisno od krsitve. Ce so kr3itve laZje vas bomo do 2-krat opozorili, naslednji¢ prekinete s pisanje.
Ce je krsitev hujsa, takoj prekinete s pisanjem. VV obeh primerih je kolokvij ocenjen negativno.

V: A imam lahko SilCek in radirko na mizi?

O: Lahko. A se morate zavedat, da bo pri slikanju morda svin¢nik slabse viden. Predhodno preverite.
Imejte vsaj dve pisali na voljo, ¢e eno preneha delat.

V: Imam lahko kozarec vode na mizi?
O: Lahko. Kozerec ali plastenca morata biti transparentna in plastenka brez etikete.
V: Lahko grem na stranisce?

O: Lahko. Imate na voljo 2 minuti. A morate to najprej sporociti osebi, ki skrbi za kolovij in s seboj ne
smete vzeti niesar.
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PRILOGA 8: NAVODILA ZA [ZVEDBO ZAGOVOROV MAGISTRSKIH DEL NA
UNIVERZI NA PRIMORSKEM NA DALJAVO ZARADI RAZMER POVEZANIH
S COVID-19

Zaradi razmer povezanih s pandemijo COVID-19, lahko zagovori magistrskih del na Univerzi na
Primorskem potekajo na daljavo, ob smiselni uporabi dolo¢b Pravilnika o pripravi in zagovoru
magistrskega dela v Studijskem programu 2. stopnje na Univerzi na Primorskem, po naslednjem
postopku:

1. Pred zagovorom

o SStudentom se dogovori datum zagovora in nacin tehni¢ne izvedbe zagovora oziroma uporabo IKT
orodja za izvedbo zagovora (Zoom, Skype, Teams idr.).

e Predsednik komisije poslje referatu po e-posti povezavo, preko katere bo potekal zagovor. Termin
zagovora, povezava nha zagovor in morebitna dodatna navodila glede pristopa ostalih slusateljev k
zagovoru se objavijo na spletnih straneh ¢lanice.

e Predsednik komisije pred zacetkom zagovora preveri e-povezavo s kandidatom in s ¢lani komisije.

2. Zagovor

e Predsednik komisije zacne in vodi postopek zagovora skladno z 20. ¢lenom Pravilnika o pripravi in
zagovoru magistrskega dela v Studijskem programu 2. stopnje na UP. Pri tem po odgovorih
kandidata na vsa vprasanja prekine e-povezavo s kandidatom in vodi postopek za dodelitev ocene
magistrskega dela in ustnega zagovora, zapiSe oceno v zapisnik in ga podpise. Nato ponovno vkljuci
Studenta v e-povezavo in razglasi oceno oziroma sporoci Studentu uspeh zagovora in pridobljen
strokovni naziv. Nato prekine e-povezavo.

e Zagovori se ne snemajo.

3. Po zagovoru

o Clani komisije podpisejo zapisnik (z digitalnimi podpisi, preko telefona ali skeniranja idr.).

e Predsednik komisije poslje po e-posti podpisan zapisnik o zagovoru magistrskega dela referatu.

e Referat po prejemu zapisnika in soglasij vseh ¢lanov komisije, prejetih po e-posti, pripravi potrdilo
o zakljucku Studija in ga po e-posti poslje Studentu.

Ta navodila se lahko smiselno uporabljajo tudi za zagovore zakljuénih del na 1. in 3. stopnji Studija na
Univerzi na Primorskem.
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PRILOGA 9: ZDRAVSTVENE OMEJITVE ZA STUDENTE IN ZAPOSLENE

RSK za MDPS je 27. 3. 2020 na 6. koresponden¢ni seji RSK za MDPS sprejel stalisce, ki ga je podprlo tudi
Zdruzenje pneumologov dne 26. 3. 2020 in Zdruzenje za medicino dela, prometa in Sporta dne 27. 3.
2020 o tem, katere delavce se lahko izkljuci iz proizvodnje, kjer niso izpolnjeni protiepidemski pogoji.

Enako mnenje velja tudi za delavce v vrtcih, ki neposredno delajo z otroci, vzgojitelje,
ucitelje na osnovnih in srednjih Solah:

nosecnice?,

delavci na bioloskih in imunosupresivnih zdravilih,

delavci z malignim obolenjem na sistemski terapiji raka (kemo-, imuno-, tar¢na terapija),

delavci po presaditvi organov/tkiv, ki prejemajo imunosupresivno terapijo,

delavci z neurejeno sladkorno boleznijo, delavci s kroni¢no plju¢no boleznijo , ki so bili ali so Se na
katerikoli vrsti sistemske protivnetne ali imunosupresivne (vkljuéno z biolosko terapijo) terapije v
zadnjem letu ali ki imajo pogosta recidivna vnetja zaradi okuzb (kot pri KOPB, bronhiektazijah,
astmi, pljucni fibrozi, sistemskih avtoimunskih boleznih na dihalih, pljuénem raku, imunskih
pomanijkljivostih),

delavci z visokim in neurejenim krvnim tlakom,

delavci s tezjimi dusevnimi in vedenjskimi motnjami,

delavci z drugimi tezjimi kroni¢nimi boleznimi po presoji spec. MDPS in glede na oceno tveganja,
delavci stari nad 65 let.

O umiku z delovnega mesta zaradi zdravstvenih razlogov odlo¢a zdravnik specialist
medicine dela, ki presoja individualno in so mu predlagane bolezni le smernice pri
delu.

Univerza na Primorskem uposteva mnenje RSK. Mnenje se smiselno uporablja tako za Studente kot
za zaposlene na Univerzi na Primorskem. O umiku z delovnega mesta ali Studijskega procesa zaradi
zdravstvenih razlogov odloca zdravnik — specialist medicine dela, prometa in Sporta ali osebni
zdravnik, ki presoja individualno.

1

Noseénost kot Kl ni v nasprotju s prej$njim mnenjem RSK za MDPS, ko je bilo zapisano, da nose¢nost ni Kl za

delo z zdravimi otroci. Nosecnost pa je Kl, ko niso izpolnjeni protiepidemijski pogoji.



